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โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการหลักสูตร
“การสร้างรายงานเชิงวิเคราะห์ข้อมูลนักศึกษาด้วย Pivot Table และ Pivot Chart ใน Excel”
1. หลักการและเหตุผล
       ด้วยกองแผนงาน เป็นหน่วยงานหลักของมหาวิทยาลัยในด้านการวางแผนและจัดทำยุทธศาสตร์ที่มุ่งเน้นการใช้ข้อมูลสารสนเทศในการวิเคราะห์ วิจัย ด้วยความถูกต้องและทันการณ์  จึงจำเป็นอย่างยิ่งที่ต้องมีการเก็บข้อมูลที่มีคุณภาพ ครบถ้วน สมบูรณ์ ทันสมัย และครอบคลุมตามความต้องการอย่างหลากหลาย เพื่อใช้ประกอบการวางแผนและตัดสินใจในการบริหารจัดการของผู้บริหารระดับต่างๆ และการดำเนินงานของหน่วยงานให้บรรลุตามวัตถุประสงค์ของมหาวิทยาลัย ซึ่งในปัจจุบันข้อมูลที่ต้องใช้ข้อมูลเพิ่มขึ้นอย่างมาก การจัดการกับข้อมูลจำนวนมากกองแผนงานจะใช้โปรแกรม Microsoft Excel เป็นตัวจัดการหลัก เพราะสามารถตอบสนองความต้องการในการปฏิบัติงานได้หลากหลายรูปแบบทั้งด้านการคำนวณ การจัดเก็บและวิเคราะห์ข้อมูลในลักษณะต่าง ๆ 
       จากหลักการและเหตุผลดังกล่าวข้างต้น กองแผนงานจึงมีความจำเป็นต้องหาเครื่องมือใหม่ๆ  มาช่วยในการวิเคราะห์และจัดทำรายงานการสรุปผลข้อมูลจำนวนมาก เพื่อนำเสนอรายงานในรูปแบบของตารางและกราฟที่เหมาะสมได้อย่างมี ถูกต้อง ทันสมัย และรวดเร็ว ซึ่งเป็นการนำเสนอข้อมูลเชิงวิเคราะห์เพื่อให้ผู้บริหารใช้วิเคราะห์และตัดสินใจได้อย่างมีประสิทธิภาพต่อไป  
2. วัตถุประสงค์  
     2.1   เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมทราบถึงแนวคิดหลักการและขั้นตอนการใช้เครื่องมือ Pivot Table ของ Microsoft Excel ได้อย่างถูกต้อง
    2.2  เพื่อให้ผู้เข้าอบรมสามารถนำข้อมูลมาประยุกต์ใช้ Pivot Table และ Pivot Chart ได้ 
3. ผู้รับผิดชอบโครงการ : ฝ่ายวางแผนและวิจัย กองแผนงาน มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมธิราช
4. กำหนดการฝึกอบรม : วันเสาร์ที่ 6  กุมภาพันธ์  พ.ศ. 2559  เวลา 9.00 -16.00 น.
5. สถานที่จัดฝึกอบรม : ห้องคอมพิวเตอร์ 1 สำนักคอมพิวเตอร์ ชั้น 4 อาคารบริการ 1  มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ต.บางพูด  อ.ปากเกร็ด  จ.นนทบุรี  11120
6. วิธีดำเนินการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ  มีดังนี้
        โดยเชิญคุณกุลเทพ จิรลักข์ บริษัท ซีเอ็ดยูเคชั่น จำกัด (มหาชน) เป็นวิทยากร โดยจะแบ่งการฝึกอบรม เป็น 2 ส่วน คือ
1.  การบรรยาย
2.  ฝึกปฏิบัติ
7. รายละเอียดงบประมาณ : 
1.  ค่าตอบแทนวิทยากร จำนวน 6 ชั่วโมง ๆ ละ 1,000 บาท 

เป็นเงิน
     6,000 
บาท
2.  ค่าพาหนะวิทยากรภายนอก เหมาจ่ายวันละ 500 บาท

เป็นเงิน        500         บาท
3.  ค่าอาหารว่าง จำนวน 2 มื้อ ๆ ละ 40 บาท จำนวน 32 คน             เป็นเงิน      2,560
บาท
4.  ค่าอาหารกลางวัน จำนวน 1 มื้อ ๆ ละ 80 บาท จำนวน 32 คน
เป็นเงิน      2,560
บาท
5.  ค่าเอกสารประกอบการฝึกอบรม เล่มละ 162 บาท จำนวน 31 เล่ม   เป็นเงิน      5,022  
บาท
                         รวมเป็นเงิน    16,642 
บาท
              (หนึ่งหมื่นหกพันหกร้อยหกสี่สิบสองบาทถ้วน)
ทั้งนี้ ค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถถัวจ่ายได้ โดยใช้เงินที่ได้รับจัดสรรจากโครงการวิจัยที่ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยจากแหล่งทุนภายนอก ซึ่งขณะนี้มีเงินคงเหลือจำนวน  42,747.62 บาท (สี่หมื่นสองพันเจ็ดร้อยสี่สิบเจ็บบาทหกสิบสองสตางค์)  ซึ่งเพียงพอที่จะดำเนินการได้ 
8. ผู้เข้าร่วมโครงการ : บุคลากรของกองแผนงาน จำนวน 31 คน
9. ผลที่คาดว่าจะได้รับ

1.  ผู้เข้ารับการฝึกอบรมฯ มีความรู้และเข้าใจ เกี่ยวกับการแนวคิดหลักการและขั้นตอนการใช้เครื่องมือ Pivot Table ของ Microsoft Excel ได้อย่างถูกต้อง
      2.  ผู้เข้ารับการฝึกอบรมฯ มีความรู้ความเข้าใจและสามารถนำเทคนิคและแนวทางไปพัฒนาปรับปรุงประยุกต์ใช้กับการปฎิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ เพื่อยกระดับและพัฒนาคุณภาพการทำงานให้มีขีดสมรรถนะและมีความพร้อมในการดำเนินงานมากยิ่งขึ้น
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